
 

 
 

Madame, Monsieur, 

 

Pour vous aider et vous accompagner au mieux dans vos démarches, nous vous prions de trouver ci-
dessous une aide pour remplir les documents pdf du dossier d'inscription qui se trouvent dans votre espace 
famille sur école directe : 

Je me connecte via un ordinateur ou une tablette. 

Ecole Directe (mon espace famille) → onglet "vos documents"  →"documents à télécharger" 

 

① Pour ouvrir les documents pdf, vous devez utiliser le logiciel gratuit Adobe Acrobat Reader (vous l'avez 
peut-être déjà installé sur – windows, mac ou portable). 

 

② Je clique sur le document (2-Fiche d’urgence). 

       → Ouvrir avec (Adobe Acrobat Reader) 

           → OK 

 

③ Je vérifie en haut à gauche que mon document est bien ouvert avec (Adobe Acrobat Reader). 

ex : Doc-18227423096.pdf-Adobe Acrobat Reader 

 

④ J'enregistre mon document sur mon ordinateur en pensant à le renommer :  

ex : Doc-18227423096.pdf, je le nomme. 

2 – Fiche d’urgence nom prénom de l’enfant.pdf 

    → Fichier 

        → Enregistrer-sous 

            → Je choisis un emplacement facile à retrouver par exemple dans « Mes documents » ou sur le 
« bureau ». 

L'étape ④ est à faire pour tous les documents. 

 

⑤ Je remplis chaque document (tous les champs à remplir sont entourés d’une bordure rouge) en passant 
d'un champ à l'autre à l'aide de la touche tabulation ou bien en cliquant sur le champ souhaité à l'aide de 
ma souris. 

Certains documents ont 2 ou 3 pages, merci de bien remplir toutes les pages. 

 

Année scolaire   2025/2026 

 

https://get.adobe.com/fr/reader/
https://get.adobe.com/fr/reader/
https://get.adobe.com/fr/reader/
https://get.adobe.com/fr/reader/


 

 

⑥ Pour signer mon document, je clique sur la plume pour créer ma/mes signature(s) (NOM de Famille). 

Puis pour chaque document à signer, je glisserai ma signature à l'endroit souhaité. (Bien vérifier toutes les 
pages où il y a "signature"). 

 

⑦ Je n'oublie pas d'enregistrer chaque document après les avoir remplis en cliquant sur la disquette  

ou Fichier. 

       → Enregistrer 

 

⑧ Dernière étape : Je téléverse mes documents dans mon espace Famille (école directe) dans l'onglet 
Documents à téléverser. 

Un document par emplacement et par enfant ou famille. 

 

Vous pouvez effectuer vos démarches dès aujourd’hui et ce jusqu'au mardi 17 juin 2025 dernier délai (vous 
pouvez le faire en plusieurs fois). Nous vous remercions de votre vigilance quant au respect des dates. 
Après le 17 juin, vous n’aurez plus accès au dossier de ré-inscription. 

 

S'il y a encore des familles qui n'ont pas ou plus accès à leur espace école directe, rapprochez-vous du 
secrétariat pour avoir votre identifiant et mot de passe. 
 

Aucun dossier ne doit être rendu au format papier. 

 
 

 
 

Mme Laure Bretonnière,     Mme Céline Drouillet, 

             Cheffe d’établissement                Secrétaire / Comptable. 

 

  

 


